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OBJETIVO

En este curso haremos una puesta a punto y luego tendremos un recorrido por

todos los temas avanzados de EXCEL 365.

Aprenderds la potencia de las Tablas frente a los Rangos, aprenderemos a crear
Grdficos Personalizados y utilizaremos Tablas Dindmicas a un nivel bdsico hasta

avanzado.

Trabajaremos con varios ejemplos y ejercicios prdcticos para comprender y dominar

las Tablas, Graficos y las Tablas dindmicas.

Aprenderemos a usar Grdficos dindmicos y también veremos la potencia de los
DASHBOARD.



NUESTRO
PARTNER

El equipo de OCTOPUS posee una amplia experiencia en consultoria y capacitacion
en Business Intelligence y Analytics, con un historial de aplicaciones exitosas en
diversos sectores como el financiero, seguros, servicios, call center y recursos
humanos.

Se dedica a fomentar la creacion de una cultura organizacional centrada en
decisiones fundamentadas en datos, reconociendo este enfoque como un
diferencial clave en el mercado. Esta filosofia permite a las empresas obtener una
ventaja competitiva significativa, y la empresa se compromete a asistir a sus clientes
en este proceso.

Con los avnces tecnoldgicos actuales, la analitica se ha vuelto accesible para
empresas de todos los niveles de madurez. La empresa se especializa en ayudar a
las organizaciones a aprovechar este potencial, independientemente de su punto

de partida, para llevar su rendimiento a un nivel superior.



METODOLOGIA

Curso virtual (clases en vivo) por medio de una plataforma, con clases
tedrico-prdacticas donde el participante podrd obtener los conocimientos
necesarios para su posterior aplicacion en ejercicios y ejemplos.

Se ofrece nivelaciéon opcional de 4 horas de Excel Basico a desarrollarse una
semana antes del inicio del curso de Excel Avanzado.

Costo de la nivelacion es adicional.

Conocimientos bdsicos de la PC y entorno Windows y teclado.

Se requieren conocimientos de Excel Bdsico.




MATERIAL
QUE INCLUYE
EL CURSO

Plataforma

El participante tendrd acceso al
Portal Educativo Institucional,
donde dispondrd de

los materiales que el docente
expone en clase, asi como
manuales y ejercicios.

Es fundamental el uso de
computadora con acceso a
internet, auriculares,
preferiblemente con micréfono
incorporado



CERTIFICACION

Se logrard la aprobacién del curso con un minimo de 80% de
asistencias.

Se requiere aprobacién de prueba final y de una entrega.
Aprobado el mismo se entregard Certificado de Aprobacion,




CONTENIDO

o PUESTA A PUNTO
o Entorno e interface de Microsoft Excel 365
o Atajos de teclado y pestanas principales (Alt key tips)

o Tabla vs. rangos: Ventajas en el uso de tablas de datos

o« TEMA T - HERRAMIENTAS BASICAS

o Diferencias entre documentacion comercial y planillas de bases de datos
en kxcel

o Cudles son las expectativas y objetivos del curso para los alumnos —
Encuesta

o Ordenar la informacion (tedricos y prdcticos varios)

o Filtros bdsicos y avanzados (autofiltro) Ver diferencias

o Uso de mini graficos y formatos condicionales en planillas

o Practico en clase segun el grupo: administrativo, logistico, contador,
analista, laboratorios etc. Aprender a normalizar una planilla como base
de datos con fuentes distintas

« TEMA 2 - TABLAS DINAMICAS CON DASHBOARD

o Definicion de proyecto de entrega:

o Importancia y creacion de tabla como origen de datos. Practicos con
creacion de tablas dinadmicas

o Prdctico en clase con tablas dindmicas sencillas

o Andlisis y minimizacion de riesgos de errores y actualizacion de los datos.
Insertar Segmentacion de datos + Escala de tiempo. Practico en clase
con tablas dinadmicas — Ver importancia de indicadores

o Opciones de las 6 configuraciones del campo

o Diseno y formateo de graficos dindmicos

o Disefo de interface de Dashboard "Ejemplos y practicos” Practico en
clase de integracion con tablas y graficos

o 20 opciones de tablas dindmicas segun el tipo de campo

o Creacion de Dashboard simples con uso de segmentadores. Practico en
clase de integracion con Tablas y Graficos

o Creacion de campos calculados en la tabla dinamica.

o Filtro avanzado vs. detalle: criterios multiples, extraccion de datos no

dinamicos. Practico en clase con creacion de Dashboard y su integracion
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CONTENIDO

« TEMA 3 - GRAFICOS AVANZADOS

[o]

o

Menu formato y menu disefio enfocado en tablas dindmicas

Creacion de graficos a partir de: Rangos, tablas, tablas dinamicas.
Practico en clase con 4 tipos: columnas, barras, lineas y circulares
Opciones avanzadas de personalizacion

Tedrico de graficos y servicios en linea de graficos

Mencionar y ver ejemplos de los 16 tipos de graficos. Practico en clase
con graficos combinados

Graficos enfocados en la parte de disefio de Interfaz

Opciones de menu insertar completo y tipos de imagenes y resoluciones
Creacion de indice del libro utilizando hipervinculos

Creacion de planillas de datos con fotos de personas, productos etc.

dinamicos. Practico en clase con creacion de Dashboard y su integracion



INFORMACION

FECHA 18 DE JUNIO
MARTES Y JUEVES
HORARIO 19:00 A 21:00
DURACION 34 HORAS
MODALIDAD VIRTUAL
COSTO TOTAL $13.500

La comunidad de Zonamerica cuenta con un 15% de descuento

sobre el costo total.
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CONTACTO

formacion@zonamerica.com
092 452 956



